
   
   

   

A.S. ________      SCHEDA PROGETTI P.T.O.F.   
   

   

SCUOLA COINVOLTA:   □ Infanzia     □ Primaria    □ Secondaria    

(Barrare la voce che interessa)     

Sezione 1 – Descrittiva   
1.1   Denominazione Progetto   
Indicare la denominazione del progetto   

   

_______________________________________________________________________________________   
   

1.2    Responsabile del Progetto   
Indicare il responsabile del progetto   

   

_______________________________________________________________________________________   
   

1.3   Obiettivi   
Descrivere gli obiettivi misurabili che si intendono perseguire, i destinatari a cui si rivolge, le finalità e le metodologie utilizzate. Illustrare eventuali rapporti 
con altre istituzioni.   

   

_______________________________________________________________________________________  

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________  

_______________________________________________________________________________________  

_______________________________________________________________________________________   

   

   

1.4   Durata   
Descrivere l’arco temporale nel quale il progetto si attua, illustrare le fasi operative individuando le attività da svolgere in un anno finanziario separatamente 
da quelle da svolgere in un altro.   

   

_______________________________________________________________________________________  

_______________________________________________________________________________________  

_______________________________________________________________________________________   



______________________________________________________________________________________   

   

   

  

1.5   Risorse umane   
Indicare i profili di riferimento dei docenti, dei non docenti e dei collaboratori esterni che si prevede di utilizzare. Indicare i nominativi delle 

persone che ricopriranno ruoli rilevanti. Separare le utilizzazioni per anno finanziario.   

   

_______________________________________________________________________________________  

_______________________________________________________________________________________  

_______________________________________________________________________________________   

   

1.6   Beni e servizi   
Indicare le risorse logistiche ed organizzative che si prevede di utilizzare per la realizzazione. Separare gli acquisti da effettuare per anno 

finanziario.   

   

_______________________________________________________________________________________  

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________  

  

1.7 Modalità di verifica  

 Indicare le modalità di verifica dello stato di attuazione e del raggiungimento degli esiti attesi che saranno utilizzati dai docenti/esperti 

che attueranno il progetto  

_______________________________________________________________________________________  

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________  

  

Sezione 2 – Ambiti di realizzazione   
   

 Classi aperte     Collaborazione con Enti   

    

Attività di docenza   
   

   
Cognome e nome   

   
Docente 

esterno   

   
n. ore   

   
Docente 

interno   

n. ore  
curric 

olari   

n. ore   
extracurr 

icolari   

                  

                  

                  

                  

                  

   

Attività di coordinamento – docente interno   
   

Cognome e nome   n. ore   

      

      



      

      

      

   

   

Attività personale ATA   
(Ad esempio: allestimento e sorveglianza locali - anche fuori dall'Istituto - riproduzione CD - riproduzione materiale cartaceo, preparazione 

materiale per esercitazioni, allestimento video proiettore, pubblicità, ecc…):   

   

 Assistenti Amministrativi   per n. _____ore   

   

 Collaboratori Scolastici   per n. _____ore   

   

     

    

COLLABORAZIONE CON ENTI   
   

Ente ____________________________________________________________________________   

   

 Continuazione di uno precedente  [si]    [no]   

 E’ prevista la continuazione negli anni successivi? [si]    [no]   

   

Se è in rete con altre scuole indicare quali _____________________________________________________   

   

   

Destinatari   
 Docenti              Classi coinvolte ____________________________________ (allegare elenco alunni)   

A.T.A.             Famiglie  

   

Metodologia   
   

 Lezioni frontali               

 Lavori di gruppo   

 Altro (Specificare) __________________________________________________________________  

   

Sezione 3 – Strumenti e attrezzature necessarie   
   

Aule normali            

Laboratori scientifici      

Laboratori linguistici      

Attrezzature multimediali      

LIM /Monitor touch     

Lavagna luminosa      

Registratore      

Video Tv      

Altro   

  

   

   

   



E' prevista la produzione di materiali nell'ambito del progetto:   [si]   [no]   

   

   

Sezione 4 – Fasi di realizzazione   
   

periodo   attività   n. ore 

curricolari  
n. ore extra   

 curricolari   
Docenti coinvolti   

   

     

   

   

   

            

   

     

   

   

            

   

     

Considerata l’assenza  di competenze richieste in termini qualitativi utili alla realizzazione del progetto, 

all’interno dell’amministrazione, si richiede il contributo di esperti in possesso dei requisiti previsti dalla   

normativa vigente (Circolare Dipartimento della Funzione Pubblica n. 2 dell’11/03/2008)  Per la tipologia 

dell’intervento richiesto risultano fondamentali le competenze in possesso del/dei sottoelencat....  

espert....   

   

periodo   attività   n. ore di 

intervento  
Esperti esterni coinvolti   

     

            

            

            

   

   

   

Sezione 5 – Previsioni di spesa   
   

   
Materiale di cancelleria   quantità   Costo singolo   Totale   

Chiavette USB   

   

         

CD   

   

         

Risme di carta   

   

         

Toner fotocopiatrice   

   

         

Cartucce inkjet   

   

         

Acquisto sussidi e 

attrezzature   

         



Altro (Specificare)  

  

   

         

   

Personale esterno    n. ore di 

consulenza   
Costo orario   Totale    

            

         

Personale interno   n. ore di 

insegnam.   
Euro 38,50 

orarie  (Lordo 

dip.)  

Totale    

            

         

Personale interno   n. ore di non 

insegnam.   
Euro 19,25 

orarie  (Lordo 

dip.)   

Totale    

            

         

TOTALE GENERALE          

   

Data,________________                                            IL REFERENTE _______________________________   

   

   


