
 

 
 

 

 

 

DECRETO DI ISTITUZIONE DELLA COMMISSIONE ELETTORALE DI ISTITUTO 

 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Vista l’Ordinanza Ministeriale n. 234 del 5 dicembre 2023, concernente “Termini e modalità delle 

elezioni delle componenti elettive del Consiglio Superiore della Pubblica Istruzione, nonché 

delle designazioni e delle nomine dei suoi componenti- Indizione delle elezioni” 

 Tenuto conto in particolare dell’art. 16 della predetta ordinanza, avente a rubrica 

“Costituzione e insediamento delle Commissioni elettorali di istituto”, il quale prevede al 

comma 1 che “entro il quarantaseiesimo giorno antecedente a quello fissato per le votazioni 

(fissate il 7 maggio 2024) sono costituite presso le singole istituzione scolastiche le commissioni 

elettorali di istituto. Esse sono nominate dal dirigente scolastico e sono costituite da cinque 

membri: il dirigente scolastico, che ne è membro di diritto, due docenti e due unità di personale 

A.T.A. in servizio nell’istituzione scolastica; 

 
Vista l’O.M. n. 234/2023 che all’art. 20 prevede i “compiti delle commissioni elettorali di 

istituto”, all’art. 22 gli “adempimenti delle commissioni elettorali di istituto: formazione e 

aggiornamento degli elenchi degli elettori”; 

 
Preso atto che la commissione predispone le liste degli elettori, gestiscono le operazioni di 

voto, effettuano lo scrutinio, redigono i verbali con le tabelle riassuntive dei risultati elettorali 

e provvedono a trasmettere tali cifre elettorali a livello provinciale e quant’altro previsto dagli 

artt. 20 e seguenti dell’O.M.; 

 
Ritenuto di provvedere agli adempimenti di competenza tenuto conto delle disponibilità 

acquisite tra il personale docente e non docente dipendente dell’istituto; 

 

 

 





ISTITUISCE 

 

 

la Commissione elettorale di Istituto. 

 

Art. 1 – Composizione delle Commissione 

La Commissione elettorale di istituto è composta da: 

- dott.ssa Maria Gentile – Dirigente Scolastico 

- Sig.ra Adelaide Mangialavori – docente 

- Sig.ra Annalisa Vai – docente 

- Sig.ra Elisa Viscardi – personale ATA 

- Sig.re Rocco Giorgi – personale ATA 



 

CONVOCA 

 
 

Art. 2 – Insediamento della Commissione 

La Commissione elettorale di istituto è convocata per la sua costituzione il giorno 13 marzo 2024 

alle ore 12.30 presso la dirigenza, in via Fratelli Kennedy,3 – Casorate Primo (PV), per trattare il 

seguente O.d.G: 

 

1. Insediamento 

2. Scelta del Presidente 

3. Designazione del Segretario 

 

Art. 3 – Compiti della Commissione 

Ai sensi dell’art. 20 dell’O.M. n. 234/2023 i principali compiti della Commissione sono; 

a. acquisizione dell’elenco degli elettori distinto per componente elettiva 

b. formazione delle liste degli elettori 

c. esame di ricorsi avverso la composizione degli elenchi degli elettori 

d. affissione degli elenchi degli elettori nei locali del seggio 

e. definizione del seggio con l’attribuzione dei relativi elettori 

f. acquisizione del materiale necessario allo svolgimento delle elezioni dall’istituzione 

scolastica 

g. nomina del presidente di seggio 

h. organizzazione e gestione delle operazioni di scrutinio 

i. raccolta dei dati elettorali parziali del seggio 

e riepilogo dei risultati elettorali in relazione alla singola istituzione scolastica 

j. redazione del verbale e delle tabelle riassuntive dei risultati 

k. comunicazione, con posta elettronica certificata, dei risultati al nucleo elettorale provinciale 

l. deposito del verbale con le tabelle riassuntive dei risultati e di tutto il materiale presso 

la segreteria dell’istituzione scolastica. 

 
 

La Dirigente Scolastica     

Dott.ssa Maria Gentile 

               Firma digitale 
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